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Bliylimek isteyen her sirkete lazim.

Devir Islemleri (v15 Ekonomik, Standart Seri ve Series9000)

V15 serisi programlarimizda devir islemleri, kullanim amaciniza bagh olarak iki sekilde
gergeklestirilecektir. Eski serilerimizde ayni sekilde, 2016 yilinda kullandiginiz veri tabanindaki
bilgilerinizi, 2017 yilinda yeni tanimlayacadiniz veri tabanina aktararak yapabilecediniz gibi, ayni
veri tabanini yeni yilda da kullanarak galismalariniza devam edebileceksiniz. Dokimimizde her iki
sekilde de hangi islemlerin yapilmasi gerektigi detaylandiriimistir.

Eski veri tabanindaki bilgiler yeni yilda yeni veri tabanina devredilerek calisilacak ise,

Bu bolumle ilgili aciklamalarimiza 6nemli gordtigimuz bir ayrintiyi belirterek baslamak istiyoruz.
Ornegin; 2016 yili bilgilerinizin bulundugu veri tabanina, 2017 yilina ait bilgilerinizi girmeye devam
edebilirsiniz. Yani, personel maas 6demeleri, cek/senet giris gikislari gibi, gegcmis yila ait islemlerin
devamini saglamak amaciyla, ayni veri tabaninda 2017 yil tarihli kayitlarinizi olusturabilirsiniz.
2016 yilini ilgilendiren tim islemler bittikten sonra (6rnegdin 31.0cak.2017'de) Belli bir mali yil ve
sonrasini yeni bir veri tabanina aktarma (098478) mendusiini calistirarak sadece 2016 devirlerini ve
2017 yilina ait verilerin baska veri tabanina aktariimasini saglayabilirsiniz.

Bu sekilde islem yapacak kullanicilarimiz éncelikle Kurulus programina 31.12.2016 tarihi ile girip
calisilmakta olan veri tabanini segmeli hemen sonrasinda da asagidaki belirtmis oldugumuz
islemleri gerceklestirilmeli.

e Kurulus programinin Donemsel islemler/Aktif veri tabanindaki mali yil bilgilerinin sonraki mali yila
devri/Mali yil parametre kayitlarinin devir islemleri (098484) programi calistiriimali.

e Eski mali yilda sabit kiymet alim-satim islemleri sonuclandiktan sonra, sabit Kiymet kartlari devir
islemleri (098476) programi calistirllarak Sabit kiymet kartlarinin yeni yila devri gergeklestirilmeli.

e Aralik ayina iliskin Personel tahakkuklari eski mali yilda kesinlestirildikten sonra, bu bilgilerin
devri icin Personel borg ve taksitlerinin devir islemleri (098483) programi ¢alistiriimali.

e Biiro9000 ve Mikbiiro kullanicilarimizin devir islemlerinde eksiklik olmamasi icin isletme
hareketleri devir islemleri (098482) programi galistiriimali.

Sonrasinda da,

Kurulus programini 2017 yili ile calistirip yeni veri tabani acacaklardir. Burada dikkat edilecek en
onemli nokta yeni veri tabani isminin eski veri tabanindan farkli olarak agiimasidir.

Yeni veri tabani acgildiktan sonra Kurulus programina yine 2017 yili igin girilecek fakat eski veri
tabani secilecektir. Yani program eski veri tabani ile galistirilacaktir.

Bu gereklilikler saglandiktan sonra Kurulus programinin Dénemsel islemler/Yeni veri tabanina
aktarma ve devir mentsinde yer alan Belli bir mali yil ve sonrasini yeni bir veri tabanina aktarma
(098478) programi galistirilacak ve bu ekrandan veri tabani olarak yeni tanimlanan veri tabani mali
yil olarak da 2017 yili segilecektir.

Daha sonra da sirasiyla ekranda yer alan cari parametreleri, stok parametreleri,

banka/kasa/personel/cari personel parametreleri sayfalarina girilerek eski veri tabanindaki bilgilerin
yeni veri tabanina aktarilmasi saglanacaktir.
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Bu ekranin Ust yarisinda yer alan segeneklerle amacimiz devir bilgilerinizi birbirinden bagimsiz
olarak gergeklestirebilmenizdir. Ornedin yapacadiniz secimler dogrultusunda éncelikle stok, cari,
personel vb. sabit bilgilerinizin aktarimini yapip sonrasinda siparis bilgilerinizin, sube siparislerinizin
ve konsinye bilgilerinizin sabit bilgilerden bagimsiz olarak aktariimasini saglayabileceksiniz.

Yeni yilda calisabilmek icin, Kurulus programina girilip, Firma tanitim karti (501110) men(sU
aciimali, Mali yil genel parametreleri butonuna basilip, Dedisiklik yapilabilecek son tarih alanini
2017 yihini da kapsayacak sekilde (31.12.2017) genigletip kaydedilmelidir.

Eldeki Stoklarin Tarih ve Birim Fiyatlari Ile Devri ve Eksi stoklar devredilsin

Devir programlarindan ikincisi, stoklari FIFO'ya gére devretmektedir. Bu programla devir
yapildidinda, stoklariniz en son alim tarihinden basa dogru taranacak (toplam stok miktari
bulunana dek) ve devir islemleri de yeni sirketteki devir fisine bir kag kalem halinde yazilacaktir.
Ornedin STK0001 kodlu stokunuzdan elinizde 1000 adet mevcut. Bu 1000 adet stok;

01.06.2016'da 300 adet 20.-TL
25.06.2016'da 500 adet 25.-TL
18.10.2016'da 200 adet 30.-TL

alimlarinin toplami. Bu programla devir yaptiginizda, en son alimdan (18.10.2016'daki) alimdan
itibaren geriye dogru ve toplam stok miktari bulunana dek batin alimlar yeni seneye birim
fiyatlariyla birlikte devredecektir. Dolayisiyla yeni sirkette olusturulacak devir fisinde, her alim ayri
ayr (6rnedimizi dikkate alirsak 3 kalem halinde) yer alacaktir.

Eldeki stoklarin tarih ve birim fiyatlariyla nasil devredildigini agiklamaya calistik. Devir islemi igin
girilmesi gerekli parametreler, standart stok devriyle aynidir. Bu ylUzden parametre giriglerini
ayrica agiklamiyoruz.

“Eksi stoklar devredilsin” parametresi, sadece V15 icin gecerlidir.

“Eksi stoklar devredilsin” parametresi secildiginde 6zellikle renk beden detayli takibi yapilan

stoklarda yanlis renk ve beden satislarindan dolayi olusan envanter sorunlarinin éniine
gecilebilecektir. Bu durumdaki stoklar icin programiniz “Devir c¢ikisi ambar fisi” olusturacaktir.

Cari Bakiye Parametreleri

Bu bolimden yapilacak secimler dogrultusunda cari bilgilerinin yeni veri tabanina aktarimi
gerceklestirilecektir. Bu devir isleminin yapilmasi icin ekranin (st yarisindan Cari bakiyelerini
devret secenedinin isaretli olmasi yeterlidir.
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Standart Cari Devir

Cari hesap bakiyelerinin yeni yil sirketine devredilecedi bélimdir. Bu bélimden devir islemi
yapildidinda, cari hareketlerin sadece kiimulatif bakiyeleri devredilecektir. Yani bakiyeyi olusturan
hareketler yeni sirkette tek tek yer almaz. Her bir cari, acilis fisinde tek satir olarak yer alir.

Devir Fisi Tarihi: Bu alana glinin tarihi otomatik olarak gelecektir. Sizden istenilen, devir islemleri
sonrasinda olusturulan devir fisinin tarihini girmenizdir. Eger ekranda gorintilenen tarih uygun
ise, bu alani tusuna basarak geciniz. Dedilse devir fisi tarihini kendiniz giriniz.

Devir Fisi Serisi: Bu alana devir fisinin hangi seri ile olusturulacadi girilecektir.

Evet, yukarida siraladigimiz alanlara ilgili girisi yapip tusuna bastidinizda devir islemi baslamis
olacaktir. Devir islemi sirasinda ekranin devredilen kalem sayisi alanindan da devir kalem adeti
izlenecektir.

Parametrelerdeki maliyet sistemi ile belirlenen stok bakiyelerinin devri

Stok hesap bakiyelerinin yeni veri tabanina devredilecegi bolimdur. Bu bélimden stok
bakiyelerinizin devri parametrelerden yaptiginiz maliyet segiminize g6re olacaktir.

Devir Fisi Tarihi: Bu alana ginin tarihi otomatik olarak gelecektir. Sizden istenilen, devir islemleri
sonrasinda olusturulan devir fisinin tarihini girmenizdir. Eger ekranda gortntilenen tarih uygun
ise, bu alana tusuna basarak geciniz. Dedilse devir fisi tarihini kendiniz giriniz.

Devir Fisi Seri No: Devrettiginiz hareketleri yeni sirketinizde devir fisi olarak goérebilirsiniz. Bu
alana, devredilen hareketlerin yeni sirketteki devir fisinde hangi seri numarasi ile yer alacagini
girmelisiniz. Ornegin A, B gibi.

Devir Fisi Kalem Adedi: Devir islemleri sonrasinda yeni actiginiz sirkette bir devir fisi olusacagini
sOylemistik. Eger stok hareketleriniz cok fazla ise, tim hareketlerin ayni devir fisinde yer almasi,
sizin fisi incelemenizi zorlastiracaktir. Bu durumda devir fisinde maksimum kag kalem yer alacagini
girebilirsiniz. Kalem adedi girilince, bir devir fisine girilen adet kadar hareket atanacak, kalan
hareketler yeni bir devir fisine atilacaktir. Ornegdin yilsonunda ortalama 250 kalemin devri
yapilacak. Bu 250 kalemi tek bir fiste incelemeniz oldukga zor. Bu ylzden bu alana -100- rakamini
girdiniz. Bu durumda yeni sirkette sira numaralar farkli 3 adet devir fisi yaratilacaktir.

Devir Fisi Seri No Devir Fisi Sira No Kalem Adedi

A 1100
A 2100
A 350

Evet, bu alana da ilgili girisi yapip tusuna bastiginizda devir islemi baslamis olacaktir. Devir islemi
her depo bazinda ayr ayri yapilmaktadir. Yani 3 tane deponuz varsa 6nce 1. Depodaki kalemler,
sonra da 2. ve 3. Depodaki kalemler devredilecektir. Depo isimlerini yeni sirketteki devir fisinde
gorebilirsiniz. Ayrica bu ekranda da devri yapilan stoklarin depolari ve devredilen kayit sayilari hizh
bir sekilde gorintilenecektir.
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Banka-Kasa-Personel/Cari personel Bakiye Parametreleri

Banka, kasa ve personellerin kimulatif bakiyeleri ile yeni yila devredildigi bolumdir. Bu ekrandan
devir isleminin baslatiimasi igin ekranin Ust yarisindan Kasa/banka/personel/cari personel
bakiyelerini devret secenedinin secili olmasi yeterlidir. Asagida acgikladigimiz parametrelere girisler
yapildiktan sonra bilgiler yeni veri tabanina aktarilacaktir.

Banka-Kasa-Personel ve Cari personeller icin Devir Fisi Serisi: Devrettiginiz banka, kasa, personel
ve cari personel bakiyelerini yeni sirketinizde FINANS Modilii/Evraklar/Acilis Fisi evrakindan
izlemeniz mimkindlr. Banka-kasa ve personel icin devir islemi sonrasinda olusturulacak acilis
fislerinin seri numaralarini bu alanlara girmelisiniz. Ornedin bankalar icin B, kasalar icin K,
personeller icin P seri numaralarini girebilir veya hepsine ayni seri numarasini da verebilirsiniz.

Devir Fisi Tarihi: Bu alana gunin tarihi otomatik olarak gelecektir. Sizden istenilen, devir islemleri
sonrasinda olusturulan devir fisinin tarihini girmenizdir. Eger ekranda gérintilenen tarih uygun
ise, bu alani tusuna basarak geciniz. Dedilse devir fisi tarihini kendiniz giriniz.

Devir Fisi Kalem Adedi: 2017 yilinda yaratilacak acilis fisinin satir sayisidir. istege bagh bir deger
girilebilir.

Cari, kasa, banka, personel ve cari personel devir islemleriniz, veri tabaninda bulunan her bir firma
bazinda yapilacaktir. Ornedin; A carisinin, 3 farkli firmaniz da ayri ayri bakiyesi var ise, 3 adet
devir fisi olusacaktir. Yani firmalar icin ayri ayri devir fisleri olusacaktir.

Stok Bakiye Parametreleri

Bu bélimden stok hareketlerinin yeni yila devri yapilacaktir. Bu ekran secildiginde karsiniza devri
ne sekilde yapacadinizi belirleyecediniz parametreler gelecektir. Stok devirlerinin yapilabilmesi igin
ekranin Ust yarisinda yer alan Stok bakiyelerini devret secenedinin isaretlenmesi yeterlidir.

Cari Hesap Bakiyelerinin Adat Vadesi ile Devri

Bu program cari hareketleri bakiyeyi bulana dek tarayacak ve ortalama vadelerini alarak yeni yila
devredecektir. Bagka bir ifade ile, yeni yil sirketindeki acgilis fisinde her bir cari igin tek satirlik bir
devir bakiyesi gorilecek ve bu bakiyenin vadesi hareketlerin ortalama vadesi olacaktir. Programin
calisma sekli ve parametre giris alanlar standart cari devir ile ayni oldugundan tekrar
aciklamiyoruz.

Cari hesap bakiyelerinin vade tarihleriyle devri

Bu secenekle de Cari hesap bakiyeleri vade tarihleriyle birlikte sorumluluk merkezlerine gére yeni
veri tabanina aktarilacaktir.
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Cari hesap bakiyelerinin vade tarihleriyle devri (Sorumluluk merkezi detayh)

Bu secenek tercih edilirse cari bakiyeleri vade tarih bilgileriyle yeni veri tabanina aktarilacaktir.

Cari Hesap Bakiyelerinin Vade Tarihleriyle Devri

Cari hesap bakiyelerinin bakiyeyi olusturan vade tarihleri ile birlikte acilis fisine tek tek yazildigi
béliumdur. Bu program ile devir islemi yapilirken, Kur9000 (Mikkur, Mikrokur)/Sistem/Sistem ve
Program Parametreleri/ Program Baslangic Parametreleri bélimindeki "otomatik hesap kapama
sekli" parametresi de dikkate alinacaktir. Buna gore eder otomatik hesap kapama sekli "ilk fatura
once kapanir" secilmis ise, bakiye bulunana dek son evrak tarihinden geriye dogru gidilerek
evraklar taranacak ve acilis fisine tek tek yazilacaktir. Otomatik hesap kapama sekli "ilk vade 6nce
kapanir" secilmis ise, bu durumda bakiye bulunana dek en bliylk vadeden kiciude dogru gidilecek
ve aclilis fisine satir satir yazilacaktir. Programin galisma sekli ve parametre giris alanlari standart
cari devir ile ayni oldugundan tekrar agiklamiyoruz.

Standart Cari Devir (Sorumluluk Merkezi Detayl)

Cari hesap bakiyelerinin sorumluluk merkezlerine gore yeni yil sirketine devredilecegi bélimddr.
Bu bolumden devir islemi yapildiginda, cari hesap bakiyeleri kag sorumluluk merkezinde
gorilliyorsa, her bir cari devir bakiyeleri ile birlikte sorumluluk merkezi sayisi kadar acils fisinde
yer alir. Ornedin C001 kodlu cari 3 ayri sorumluluk merkezi ile hareket gérmis ve bakiyesi 100 TL
olsun. Buna gore devir yapildiginda, bakiyeyi olusturan hareketler hangi sorumluluk
merkezlerinden gergeklestirmis ise, devir sonrasi olusacak acilis fisinde bu detaylar ile yer
alacaktir.

CariKodu Bakiye SorumlulukMerkezi Kodu
C01 35 SRM01
C01 20 SRM02
C01 45 SRMO03

Programin galisma sekli ve parametre giris alanlari standart cari devir ile ayni oldugundan tekrar
aciklamiyoruz.

Degerli kagit aktarim parametreleri

Senet-gek gibi dederli kaditlarin bulunduklari pozisyonlara gére devri bu ekrandan
gergeklesecektir. Bunun yani sira 6denmemis dederli evraklarin vadesinden sonra kag gline kadar
devredilecegi ekrandaki dederli kagit streleri alanina girilerek belirlenecektir.
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Uretim aktarim parametreleri

Bu bolimden de Uretim hareketlerine yonelik is emirleri durumlari baz alinarak yeni yila devri
gerceklesecektir.

Puan ve hediye ¢eki bakiye parametrelerinin devri

Programda tanimlanmis olan puan ve hediye ceklerinin yeni yila devri bu bélimden
gerceklesecektir.

Yeni yilda ayni veri tabani ile calisilacak ise,

Oncelikle Kurulus programina 31.12.2016 tarihi ile girilip calisiimakta olan veri tabani secilmeli
hemen sonrasinda da asagidaki belirtmis oldugumuz islemler gergeklestirilmeli.

e Firma tanitim karti (501110) menuUsi agilmali, Mali yil genel parametreleri butonuna basilip,
degisiklik yapilabilecek son tarih alanini 2017 yilini da kapsayacak sekilde (31.12.2017) genisletip
kaydedilmeli.

e Kurulug programinin Donemsel islemler/Aktif veri tabanindaki mali yil bilgilerinin sonraki mali yila
devri/Mali yil parametre kayitlarinin devir islemleri (098484) programi calistiriimali.

e Eski mali yilda sabit kiymet alim-satim islemleri sonuglandiktan sonra, sabit Kiymet kartlari devir
islemleri (098476) programi calistirilarak Sabit kiymet kartlarinin yeni yila devri gercgeklestirilmeli.

e Aralik ayina iliskin Personel tahakkuklari eski mali yilda kesinlestirildikten sonra, bu bilgilerin
devri icin Personel borg ve taksitlerinin devir islemleri (098483) programi calistiriimali.

e Biiro9000 ve Mikbiiro kullanicilarimizin devir islemlerinde eksiklik olmamasi icin isletme
hareketleri devir islemleri (098482) programi galistiriimali.

Tum bu gereklilikler saglandiktan sonra Muhasebe devirleri icin de asagida belirtmis oldugumuz
islemler sirasiyla yapilmali.

Muhasebe devri islemleri yeni mali yilda ayni veya farkl veri tabaninda galisiimasina bakilmaksizin
yapilmalidir.
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Muhasebenin Devri

Muhasebenin "donemsellik" temel kavraminin 6zel bir 6nemi vardir. Bu déonem cogu durumda bir
takvim yili ile 6zdestir. Ancak muhasebeci icin bu dénem bazi durumlarda on yedi aylik bir zaman
slirecini icerebilmektedir. Bu siregte yer alan islemleri asagidaki gibi tic ana baslikta toplamak
mumkuindur.

Dénem Basindaki Durum: Dénem basinda muhasebecinin yaptiklari iki grupta toplanmaktadir.
Hazirlk Faaliyetleri:

- Muhasebesi yapilacak isletme ile ilgili defterlerin tasdik edilmesi,
- Uygulanacak yontem ve tekniklerin belirlenmesi,

- Maliyetlendirme déneminin ve yonteminin belirlenmesi,

- Alt hesap politikalarinin belirlenmesi.

Uygulamalar:

- Acilis kaydinin yapilmasi,
- Reeskontlarin iptal edilmesi,
- Siniflandirma geri donls kayitlarinin yapiimasi.

Dénem Igindeki Durum:

Muhasebeci tarafindan donem icinde gerceklestirilen faaliyetleri asadidaki gibi 6zetlemek
mimkindar.

Genel Olarak:

- Muhasebeye konu olaylarin yakalanmasi,

- Muhasebeye konu olaylarin siniflandirilmasi,

- Muhasebeye konu olaylarin kaydedilmesi,

- Muhasebeye konu olaylarin zaman zaman 6zetlenmesi (Mizan),

- Devlete olan bildirimlerin yapilmasi ve gerekli yikimltklerin yerine getirilmesi.

Ozel Olarak:

Cari donem sonuglarinin bilangoya aktarilabilmesi icin 6nceki donemin sonucunu yansitan 59 nolu
hesap grubunun uygun gértllen bir zamanda bosaltilmasi ve cari dénem icin hazir hale getirilmesi.

Doénem Sonundaki Durum:

Ddnem sonu tim isletmeler igin oldukca dnem tasir. Clnku isletme ile ilgili olarak dis diinyaya
acilacak bilgilerin derlenmesi dénem sonunda gerceklestirilir. Ozellikle bilgisayarli muhasebe
sistemlerinin hakim oldugu ortamlarda islemlerin gerceklestirilme sirasi oldukgca 6nem
kazanmaktadir. Bu sira asagidaki bigimde gerceklestirilirse daha az sorunla karsilasildigi
konusunda yeterli tecriibeler s6z konusudur.

1- Genel Gegici Mizanin Dizenlenmesi
Doénem sonu islemlerine baglamadan 6nce yapilmasi gereken ilk is, genel bir mizanin

diizenlenmesidir. Bu mizandaki bilgilerin ayarlamaya tabi tutulmasi, o mizanin gegici oldugunu
ortaya koymaktadir.
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2- Envanter Sireci

Bu sirecte yer alan faaliyetler, genel gecgici mizanda yer alan rakamlarin gelir tablosu ve bilango
ilkeleri dogrultusunda dizeltilmesi demektir. Bunun icin tim unsurlar siniflandirma, dederleme ve
tam aciklama kurallarina uyum sadlama acisindan goézden gegcirilirler.

3- Kapanis Sireci I

Kapanis slUrecinin birinci asamasinda yansitma hesaplari maliyetleme yapmak amaciyla agilir ve 15
nolu hesap grubundan 62 nolu hesap grubuna gerekli aktarmalar yapilir.

Ticari modulden bilgi girisi yapiliyorsa, satilan malin maliyetini olusturma islem mentsu calistirilir.
4- Raporlama Sireci I

Raporlama surecinin birinci asamasinda, yansitma hesaplari kapatilmadan, Satislarin Maliyeti
Tablosu dizenlenmesi gerekir.

Dénemsel islem fisi yansitma hesap acilis mahsubu segilip hesap kodu alaninda CTRL+O tuslarina
basilip sakla butonu kullanilarak kaydedilir.

Uretim modiliini kullananlar, 710, 720 ve 730 hesaplarin yansitmalarini ilgili modiilden yaparlar.
Bu nedenle, 740-780 arasi hesaplar secenedini secmeleri gerekir.

Uretim modiliini kullanmayanlarin 710-780 arasi hesaplar secenegini secmeleri gerekir.
5- Kapanis Sureci II

Kapanis slirecinin ikinci asamasinda 7 no'lu hesap grubunda yer alan her tirli birikim ve yansitma
hesabi kapatilir.

Dénemsel islem fisi yansitma hesap kapanis mahsubu secilip hesap kodu alaninda CTRL+0O
tuslarina basilip sakla butonu kullanilarak kaydedilir.

6- Vergilendirme Sireci

Sadece Kurumlar Vergisi mukelleflerinde gecgerli olmak lGzere, donemin kazanglari vergilendirilir ve
691-370 no.lu hesaplara kaydedilir.

Doénemsel islem fisi vergilendirme mahsubu segilip hesap kodu alaninda CTRL+O tuslarina basilip
sakla butonu kullanilarak kaydedilir.

7- Raporlama Sireci II
Vergilendirme slrecinin arkasindan Gelir Tablosu mutlaka dizenlenmelidir.
8- Kapanig Sureci III

Gelir Tablosu duzenlendikten sonra 600-689 arasinda yer alan hesaplarin 690 no.lu hesap ile
kapatilmasi saglanir.

Dbénemsel islem fisi dénem kar zarar mahsubu secilip hesap kodu alaninda CTRL+O tuslarina
basilip sakla butonu kullanilarak kaydedilir.

9- Raporlama Sireci III

Gelir ve gider hesaplarinin 690 no.lu hesap ile kapatilmasinin saglanmasindan hemen sonra Kar
Dagitim Tablosunun dizenlenmesi saglanmaldir.

MERKEZ OFIS Barbaros Mah. Halk Cad. No: 73 34746 Atasehit/iSTANBUL Tel: 0216 472 84 00 / 0216 472 85 00 Faks: 0216 472 79 60

iZMiR SUBE ismet Kaptan Mah. Sair Esref Bulv. No: 26/10 35210 Konak-Cankaya/iZMiR Tel: 0232 441 74 24 / 0232 441 59 07 Faks: 0232 445 07 65
Ticaret Sicil No: 248565 Mersis No: 0621017562100012




mikro.com.tr e info@mikro.com.tr m i I (I-

Y AZI LI M

Bliylimek isteyen her sirkete lazim.

10- Kapanis Sureci IV

Kapanis slireci ayni zamanda bilangoya gecis surecidir. Bunun igin iki asamali bir siireg yasanir.
Bununla ilgili olarak 6énce, 690 ve 691 no.lu hesaplar 692 no.lu hesapla kapatilir,

Dénemsel islem fisi dénem net kar zarar mahsubu segcilip hesap kodu alaninda CTRL+O tuslarina
basilip sakla butonu kullanilarak kaydedilir.

Daha sonra 692 no.lu hesabin bakiyesi 59 no.lu hesap grubuna aktarilir. 692 no.lu hesabin borg ve
alacak bakiyesine gbére 591 veya 590 no.lu hesaplara aktarma yapilir.

Doénemsel islem fisi donem net kar zarar devri secilip hesap kodu alaninda CTRL+O tuslarina
basilip sakla butonu kullanilarak kaydedilir.

11- Raporlama Siireci IV

Bu asamada sirasiyla Bilango, Fon Akim Tablosu, Nakit Akim Tablosu ve Oz kaynaklar Degisim
Tablosu diizenlenmesi gerekir.

Son Goérev

Muhasebe déneminin sonunda yapilmasi gereken; bilanco hesaplarinin kapatilarak, bir sonraki
déneme gegisin saglanmasidir. Muhasebe devrine baslamadan 6nce muhasebedeki hesaplara fis
girisleri bitmis olmal ve entegre edilmemis evrak kalmamalidir. Eski yil icin 6ncelikle muhasebede
girilmis tim fisler kontrol edilmeli, bu islem icin Muhasebe-Raporlar-Fis 6zet raporu "hepsi"
secenedi ile dokilmeli ve raporun T kolonunda ? isaretli fis olup olmadigi incelenmelidir. ? isaretli
fis var ise, neden oldugu arastirilip dizeltilmelidir.

Son durum mizani alinarak kontrol edilmeli eger mizanda bir tutarsizlik izleniyor ise kurulus
programindan (Kur9000, Mikrokur, Mikkur) muhasebe figleri tablosu icin Glincelleme
calistinlmahdir.

Bu islemler kontrol edildikten sonra kapanis islemine gecilebilir. Kapanistan bir adim énce kurulus
programindan (Kur9000, Mikrokur veya Mikkur) muhasebe fisleri numaralanmaldir.

Numaralama,

Muhasebe figleri iki ayri numara ile takip edilmektedir. Bunlardan birincisi "fis no", ikincisi ise
"yevmiye no" dur. Fis no, her yeni glinde 1'den baslayarak otomatik olarak artmaktadir. Ertesi
gune ait muhasebe figleri girilirken bu numara yine 1'den baslayacaktir. Yevmiye numarasi ise
sene basinda 1'den baslamakta ve sene sonuna kadar birer artarak devam etmektedir. Bu her iki
numara da programiniz tarafindan otomatik olarak verilmektedir. Gln iginde bazi muhasebe
fislerinin iptal edilmesi veya yevmiye numarasinin el ile girilmesinin gerektigi durumlarda, yevmiye
numaralari normal sirasindan sasacaktir. Bu durumda ilgili numaralarin yeniden siralanmasi igin bu
programi kullanacaksiniz.

Numaralama calistirilirken sistemde programi higbir kullanici galistirmamalidir ve kullanicilar
sistemi terk etmis olmalidir.

Numaralamaya girdiginizde;
Evet Onayliyorum Hayir Onaylamiyorum

seklinde 2 buton ile karsilasacaksiniz. Numaralama islemini baglatmak igin "evet onayliyorum"
butonunu kliklemelisiniz.
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Kapanis Fisi ve Acilis Fislerinin Olusturulmasi,

Numaralama isleminden sonra eski yil kapanisi ve yeni yil acilisi yapilabilir, resmi defterler
dokilebilir. Oncelikle kapanis fisi olusturulur. Bu islem icin standart muhasebe fisi veya dénemsel
islem fisinde fis tipi kapanis" olarak secilir ve CTRL ve O tuslarina birlikte basilarak, son mizandan
kapanis fisi olusturulur.

Kapanis fisi kayit edildikten sonra program sistem icinde acilis fisi icin bir dosya olusturacaktir. Bu
dosya Firma dizini iginde yil klasériintin oldugu yerde olusturulur.

Bu dosya yeni yil sirketine girilip, standart muhasebe fisinin acilmasi ve fis tipi olarak "acilis"
secilip, CTRL-F tuslarina basilmasi ile okutulur.

CTRL+F tuslari ile okunan bu fis kayit edildiginde, muhasebede acilis islemi gerceklestirilmis
olacaktir.

Bunun yerine, dénemsel islem fisinde islem cinsi agilis mahsubu secilip, hesap kodu alaninda CTRL-
O tuslarina basmak suretiyle de acilis fisi olusturulabilir. Olusan fis Sakla butonu kullanilarak
saklanmalidir.
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